PETUNJUK PENGGUNAAN UNTUK PELAPOR

OPTIMA PURBALINGGA
( ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT )

A. PENDAFTARAN
1. Tampilan Aplikasi Online
Untuk melakukan pendaftaran pelapor klik menu login dan pilih
Pendaftaran Baru atau dengan memilih tombol Login / Daftar pada

pelayanan yang tersedia.

== ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT
s> DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIFIL
s’ KABUPATEN PURBALINGGA

(ol Heoms A, Pandafieran Earn B Partyaratn Q, CekeDatx 7 Emtms 3 Login

Informasi / Notifikasi

(D) Kods Verivikas dikinim ia whatsapp . Gunskan nomor whatsspp pada sast pandsftaran dan simpan nomor 052134251215 dl kontak telephone anda. Dokumen yang diupicad sdslsh dokumen ssll, buksn Totokopl

Silahkan pilih menu pelayanan di bawszh ini:

e Akta Akta KTP Kl'cfeg't(lfa’lu
Kelahiran Kematian Elektronik w Anak)

q F Perpindahan
Keluarga Q Keluar Kedatangan Update Data

Pelayanan
Lainnya

LOGIN PELAPOR

NIK

Kata Kunci

Lupa Password?

Belum mempunyai akun? S Pendaftaran Baru

Bagi Masyarakan/pemohon yang belum melakukan pendaftaran atau
belum memiliki akun pada aplikasi pendaftaran online, maka pilih tombol

Pendaftaran Baru yang ada dibawah kolom login.




2. Pendaftaran Pelapor/Pemohon
Halaman pendaftaran akan tampil seperti pada gambar dibawah ini. Isi NIK
dengan NIK Anda dan tulis ulang kode keamanan yang terdiridari 4 digit

seperti pada gambar dan klik tombol Daftar.

= ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT
@ DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

%S0 KABUPATEN PURBALINGGA

Q, CekData 7 Bamm { Logn

() Home S Pendafiaran Baru [# Persyaratan

Pendaftaran Home | Pelapor

PENDAFTARAN PELAPOR

NIK  Masukkan MIE Anda

Kode 8759

Tulis kode di atas

Sudsh mempunysi shm? {3 Login

Jika NIK yang dimasukkan tadi di atas benar maka akan tampil nama

dan form pengiriman kode aktifasi seperti pada gambar di bawah ini.

== ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT
i DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
a KABUPATEN PURBALINGGA

A3, Pendaftaran Barn [ Persyaratan Q Cak Data ? Bantuan

@ Homa

*endaftaran Hor

DETAIL PELAPOR

Mkpetapor S|

Nama

Nomor HP

Nomor WhatsApp?

af ]

1120853 3IRHHNARNEH L FKonfirmas:

¥a, Nomor di afas adalzh nomor Whats App




Pastikan Nama Anda benar/sesuai dan isikan alamat email atau nomor
telepon Anda untuk pengiriman kode aktifasi. Jika sudah di isi, klik tombol
Kirim Kode Verifikasi. Jika pengiriman berhasil maka akan tampil seperti pada

gambar di bawah ini.

Pendaftaran Home * Pelapor  Pendaftaran

DETAIL PELAPOR
NIK Pelapor ~

Nama =

Lagi Pelipr

Cek Whatsapp(WA)untuk bisa mengetahui kode aktifasinya. Gambar
berikut merupakan contoh pemberitahuan Kode Aktifasi melalui Whatsapp (WA).

TODAY

1 UNREAD MESSAGE

Pendaftaran berhasil. Password sementara Anda 638241




Jika proses kirim password berhasil maka akan tampil notifikasi
berhasil. Selanjutnya klik Login Pelapor untuk masuk melakukan pengajuan

pemohonan pelayanan kependudukan dan pencatatan sipil secara Online.

B. LOGIN PELAPOR
1. Login
Jika proses pendaftaran sudah berhasil, langkah selanjutnya adalah
login sebagai pelapor. Untuk dapat login, dapat memilih menu login di atas
atau klik tombol Login/Daftar. Isikan NIK dan Password (melalui Notifikasi

WA) yang baru dibuat diatas dan klik tombol masuk.

=3 ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT
¥ DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
"f'z&g='?" KABUPATEN PURBALINGGA

{3 Home 8, Pendaftaran Barn [ Persyaratan Q CekData 2 Bantuan & Login

Login Pelapor

LOGIN PELAPOR

Kata Kunci

2 Masuk Lupa Password?

Jika login berhasil maka akan menuju halaman utama dengan menu-
menu pelayanan pengajuan dokumen yang aktif.
ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT @ a‘
.

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
='7' KABUPATEN PURBALINGGA

B} Home [#, Penzajuam [ Persyaratan Q, CekDaa 7 Bantum 8, Palzpor 3 Logout
Daftar Pengajuan Home | Pemgajuan | Daftar Pengajuan
 Tedapat 1 tem data yang belum lengkap, silabkan lengkapi di halaman x
DAFTAR PENGAJUAN
HOMOR REGISTER STATUS JENIS PELAYANAN TANGGAL PENGAJUAN
KE3303000051 Belum Dikirim Eartu Keluarga 2020-03-26 15:48:18 °
KIA3303000036 Pelaporan Ditolak/Pending KIA (Kartu ldentitas Anak) 2020-03-23 19:48:35 °
KE3303000001 Sudzh Dicetak Kartu Keluarza 2020-03-20 09:25:18 o
KIA3303000002 Pelaporan Ditolak/Pending KIA (Kartu Identitas Anak) 2020-03-20 09:11:47 o
Showing 1 to 4 of 4 entries Previous Next

+ Tambah Pengajuan



http://dukcapilonlinedharmasraya.id/pelapor/login

Kemudian untuk melihat dan melanjutkan produk pengajuan permohonan
administasi kependudukan yang disediakan oleh disdukcapil, pilih menu “Home”,
maka akan muncul 9 (sembilan) daftar pelayanan online yang disediakan.

Sebagaimana tampilan dibawah ini;

Pilin Jenis Pelayanan

Akta Kematian E KTP Elektronik

KIA (Kartu 3 Perpindahan
w Identitas Anak) Keluar

ﬂ Kedatangan @ Update Data F’E'?Ya”a"
ainnya

2. EDIT PROFIL DAN PASSWORD
Untuk edit profil dan password klik pada menu Pelapor, kemudian edit

profil. Dan untuk ganti password silahkan pilih tombol Ganti Password.



==  ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT @ @
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN PURBALINGGA

m Penzajan [#f Persyaratan Q CekData ? Bantuan 2‘ Pelapor ¥ Logout

Profil Pelapor Home  Pelapor

PROFIL PELAPOR
Hama Lengkap: R:

Nomor WhatsApp?  Ya, Nomor di atas adalzh nomor Whats pp |Z|

(Ganti Password?

Adapun data yang dapat diganti adalah nhomor HP dan Alamat Email. Untuk
ganti password, pilih menu Ganti Password. Lalu isi password baru dan isi

kolom ulangi sesuai password yang baru. Lalu pilih “update”.

=== ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT @ @
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN PURBALINGGA

m Pengajuan m Parsyaratan Q Cek Data ? Bantuan g Pelapor ¥ Logout

Ganti Password Home  Pelapor
GANTI PASSWORD
.

Nama Lengkap: R:

Password Baru:

Ulangi:

[i7% "9 Profil Pelapor




C. JENIS DAN CARA PELAPORAN
1. PELAPORAN AKTA KELAHIRAN
Untuk melakukan proses pelaporan kelahiran secara online, setelah pemohon
Login pilih menu “pengajuan”, kemudian pilih “+Tambah Prngajuan” lalu
pemohon pilih icon/menu “Akta Kelahiran”. Kemudian lakukan sebagaimana
penjelasan dibawah ini;
1.1. Klik Gambar Akta Kelahiran

1.2. Input/entry data yang akan dilaporkan kelahirannya
Untuk mengawali pengajuan, isi No KK dan Nik Kepala Keluarga, lalu
pilih “Mulai”.

ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT @ @
i) DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
()11 KABUPATEN PURBALINGGA

Pelaporan Baru Home ' Pengajuan = Akfa Kelahian

Masukkan Nomor KK
NIK Kepala Keluarga  Masuklan NIK KK <:|

o - “ros

DATA KK




1.3.

Akan muncul tampilan detail data anggota keluarga, sebagaimana

tampilan dibawah ini;

Data diternukan dalam 1.0545 detik.

Kecamatan BOJTONGSARI
Desa/Keluarahan BROBOT
RT/RW

Pilih data yang akan dilaporkan kelahirannya:

STATUS
TEMPAT TANGGAL HUBUNGAN
HAMA LENGKAP LiP LAHIR AKTA KELAHIRAN KELUARGA
1 330 1 PEREMPUAN PUF GGA. EEPALA 4 Lapor
02- EELUARGA
2 H ANGGA LAKI-LAKI PUH FGA. ANAK
13- 2014-0001
2 H FIRAKA LAKILAKI FUH Fea, 05 ANAK
4 330 1 LAKT-LAKI LAy SEL ATAN, 5/2004 LATNNYA MENINGGAL
H ARA 07-

Bayi belum mempunyai NIK 7?

zeal Labi(DD-MM-Y ¥ Y Y.

klik tombol “Lapor” untuk yang akan diajukan permohonan akta
kelahiran. Untuk data penduduk yang tidak terdapat tombol lapor,
maka data tersebut sudah terlaporkan memiliki Akta kelahiran di
Database SIAK.

Untuk pelaporan bayi yang belum masuk dalam Kartu Keluarga atau
belum memiliki NIK di dalam database Kependudukan, dapat diajukan
dengan pilih tombol “Lapor” (warna biru) yang ada dibawah tampilan
“Bayi belum mempunyai NIK?”, dengan mengisi tanggal lahir bayi pada
kolom yang sudah disediakan. Kemudian isi detail data bayi

sebagaimana penjelasan dibawah ini.

Cek Detail Data Pelaporan
Setelah klik “+Lapor” maka akan muncul tampilan detail permohonan

seperti dibawah ini;



1.4.

Home | Pengajuan V| Persyaratan Cek Data 7 Bantuan Pelapor Logout
o “ [} 4 X

Detail Akta Kelahiran Home ' Pengajuan | AktaKelshiran | Detail

DETAIL PENGAJUAN (BELUM DIKIRIM)

Perhatian: Silahkan lengkapi data yang masih kurang dan selanjutnya Kinm Pelaperan.

¥ DATA BAYI A Q

} DATAIBU ®Q

(-]
Jol

t DATA AYAH

2 DATA PELAPOR [ e}

= DATA SAKSI 1

© FORMULIR DAN DATA DUKUNG

Actiy ndows
> KIRIM PELAPORAN - i

Jika Tombol berwarna hijau, artinya data sudah komplit yang

disesuaikan dengan database SIAK, namun jika tombol berwarna
merah berarti belum sama sekali diinput. Dan Jika terdapat data yang
kurang, maka wajib untuk diperbaiki dan diisi. Baik data bayi, data
Ayah, Data Ibu, data Pelapor, dan 2 Saksi hingga Data Dukung.

Perbaiki data yang belum diisi atau data yang tidak sesuai.
Untuk mengkoreksi data silahkan klik/pilih tombol detail yang ada di

sebelah kanan kolom.




Kemudian akan muncul detail datanya

Nomor Kartu Keluarga ]
Nama Kepala Keluarga 1
NIK Bayi (Dehum mempunyai NIE)
Nama Lengkap
Jenis Kelamin
Tempat Dilahirkan - LAH SAKITEERSALIN
Tempat Kelahiran
Tanggal Lahir 20 Teeruan 2020
PukuliJam
Jenis Kelahiran  1onioGAL
Kelahiran Ke :
Penolong Keiahiran DOETER
Berat Bayi | F2
Panjang Bayi 1Cm
Provingi WA TENGAH
Kabupaten/Kota
Kecamatan
DezaKelurahan
& Edit Data Bayi

Pilih Tombol “Edit data Bayi”, kemudian isi atau entri data yang belum
sesuai, lalu klik simpan, dan kembali pada detail data permohonan.
Lalu periksa dan edit data yang belum sesuai baik dengan data data
Ayah, Data Ibu, data Pelapor, dan 2 Saksi.



Download Formulir Pelaporan Kelahiran
Jika Pengisian detail data pelaporan sudah selesai, maka pemohon
dapat mendownload formulir F-2.01 pada list “Formulir dan Data

Dukung” trs pilih “*download” sebagaimana tampilan dibawah ini;

© FORMULIR DAN DATA DUKUNG A Q

Download Formulir

Formulir Pelaporan Kelahiran (F-2-01) D

Data Dukung
JENIS DATA DUKUNG NAMA FILE

Data fidak ada

= KIRIM PELAPORAN =

+ Pastikan data pelaporan sudah benar

+ Pastikan sudah mendownload Formulir Pelaporan Kelahiran dan Membubuhkan Tanda Tangan pada Formulir tersebut dan menguploadnya sebagai data dukung.
« Pastikan semua data dukung yang dibutuhkan sudah diupload

+ Setalah proses kirim, data TIDAK DAPAT dirubah lagi. kecuali setelah proses verifikasi terdapat koreksi.

+ Pilih tombol KIRIM untuk mengirim Pelaporan Kelahiran

B Kiris

Untuk Download Formulir F.2.01 dari hasil entri/input pelaporan akta
kelahiran silahkan klik tombol Download yang sudah disediakan. Maka

akan tampil formulir dibawah ini;

Pelayanan Kependudukan dan Pencatatan Sipil Online
Kode . F-2.01
Pemerintah Desa/Kelurahan Ket : Lembar 1 : UPTD/Instansi Pelaksana
Kecamatan Lembar 2 : Untuk yang bersangkutan
Kabupaten/Kota Lembar 3 : DesaKelurahan
Lembard4 : Kecamatan
Kode Wiayah |
SURAT KETERANGAN KELAHIRAN
Nama Kepala Keluarga Al
Nomor Kartu Keluarga 3l
BAYIANAK
1 Nama :
2. Jenis Kelamin
3 Tempat Dilahirkan
4 Tempat Kelahiran 2
5. Haridan Tanggal lahir : SELASA, 11 JANUARI 1994
. Pukul :
7. Jenis Kelahiran : TUNGGAL.
8 Kelahiran ke 1 (SATU)
9. Penolong kelahiran : DOKTER
10.  Berat bayi :0Kg
11 Panjang Bayi :0Cm
IBU
1 NIK
2. Nama Lengkap - NGAMINAH
3. Tanggal Lahir/Umur ted
4. Pekerjaan : BELUM/TIDAK BEKERJA
5. Alamat .
a.DesalKel - ©. Kab/Kota -
b. Kee - d. Prov
6. Kewarganegaraan - WNI
7. Kebangsaan 2
8. Tgl Pencatatan Perkawinan
AYAH
1 NIK.




1.6.

Upload Data Dukung

Untuk upload data dukung, pilih pada list “"Upload Data Dukung”. Dan
terlebih dahulu siapkan dokumen-dokumen persyaratan yang sudah
discan atau difoto dalam bentuk file JPG,Jpeg atau PNG baik di drive

komputer maupun pada galeri foto pada handphone.

Up'Oﬂd Data Dukung Home | Pengajuan ' AktaKelahiran © Upload Data Dukung

© UPLOAD DATA DUKUNG

Jenis Data Dukung - Pilih Jenis Data Dulung ~ v

File T Choose file

Ekstensi yg diperbolehkan Jpe.Jpee.pne
AT < Kembali

# Halaman upload standar jika mengalami kendala

JENIS DATA DUKUNG NAMA FILE

Data tidak ada

Silahkan untuk dipilih jenis data dukung yang akan diupload
disesuaikan dengan file persyaratan permohonan. Sebagaimana
tampilan dibawah ini;

Upload Data Dukung Home | Pengajuan | AktaKelahiran | Upload Data Dukung

© UPLOAD DATA DUKUNG

Jenis Data Dukung  —DPilih Jenis Data Dukung N

File | Surat Kelahiran *

Karty Kelvarga *

Kutrpan Akta Nikah'Akta Perkawinan Orang Tua
Ekstensi yg diperbolehkan | Karty Tanda Penduduk (KTP) Tbu

Kartu Tanda Penduduk (KTP) Avah

Kartu Tanda Penduduk (KTP) Pelapor *

Karty Tandz Penduduk (KTP) Saksi [

Karty Tanda Penduduk (KTP) Saksi [T

Surat Kematian Tou

& Halaman upload standar jika mengalami kend] §yrat Kematian Ayah

JENIS DATA DUKUNG NAMA FILE

Data fidak ada




Setelah pilih Jenis Data Dukung Kemudian pilih File yang akan diupload
disesuaikan nama jenis data dukung yang dipilih. Jika jenis data
dukung KK maka vyang diupload file KK, begitu juga yang
lainnya.kemudian klik “Upload”. Jika sukses mengupload file maka akan

muncul daftar file Upload, sebagai mana tampilan dibawah ini;

] DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN PURBALINGGA

ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT @ @
&

{0} Home [# Pengajuan [ Persyamatan Q CkDan 7 Bamman A, Pelapar 3 Logot

Upload Data Dukung Home = Penggjnan | Akta Kelshivan ~ Upload Data Dukung

© UPLOAD DATA DUKUNG

Jenis Data  — Pilih Jenis Data Dulkung — JFNIS NATA NVIKI NG
Dukung

== e o
File

Ekstensiyg 1PE-JPeE, POg

diperbolehkan
-

& Halarnan upload standar jiks mengalami kendala

Untuk melihat atau menghapus file upload dapat klik icon yang sudah
disediakan. Apakah File Upload sudah sesuai atau tidak.

d JENIS DATA DUKUNG

Jika ingin melihat cukup klik icon lihat file, dan jika salah cukup klik

icon “hapus file”.

Untuk tampilan lihat file sebagaimana dibawah ini;



KARTU KELUARGA
No- 33| |

Nara Kepala Keluarga Desa¥ahrahan

Aamat . Kecamatan

RTRW H Kabupaten'Kots -

Kede Pos g Provinsi - SR TENGAR

Nama Lengkap 3 g Tempat Lahic et Jenis Pekarasn

i o o)
m & L m s asih

Dieluarian Tanggal 14012010
LEMBAR I Kepals Keharga KEPALA KELUARGA KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
L RT PENCATATAN SIPIL

Il Desakehurahan
. Vesanan il

Dekurnen ini telah ditandatangani secara slektronik menggunakan sertifikat ekakironik yang diterbitian oleh Balai Serifikas: Elektronk (BSIE), B5SH

Dan untuk Tampilan klik hapus file, sebagaimana tampilan dibawah ini,

pilih Tidak atau Ya, Hapus.

Hapus File

Tidak

Upload file data Dukung disesuikan dengan persyaratan yang ada, jika
setiap permohonan terdapat persayaratan lebih dari satu, maka dapat
dilanjutkan atau ditambahkan upload file dengan cara sebagaimana

penjelasan diatas.



1.7.

1.8.

Kirim pelaporan

# KIRIM PELAPORAN -

= Pastikan data pelaporan sudah benar

« Pastikan sudah mendownload Formulir Pelaporan Kelahiran dan Membubuhkan Tanda Tangan pada Formulir tersebut dan menguploadnya sebagai data dukung.
= Pastikan semua data dukung yang dibutuhkan sudah diupload

« Setalah proses kirim, data TIDAK DAPAT dirubah lagi. kecuali setelah proses verifikasi terdapat koreksi

= Pilih tombol KIRIM untuk mengirim Pelaporan Kelahiran

BKirim.

Jika data sudah dirasa cukup dan sesuai dengan ketentuan persyaratan
permohonan yang berlaku, maka Wajib pilih tombol Kirim untuk
mengirimkan pengajuan permohonan akta kelahiran secara online ke
Disdukcapil Kabupaten/kota. Dan Akan diproses Oleh Petugas yang

mengelola pelayanan Online di setiap kabupaten/kota masing-masing.

Notifikasi Pelaporan

Setelah kirim pelaporan, petugas akan melakukan proses verifikasi
data. Jika ditolak maka akan diberitahu melalui email atau sms agar
pemohon segera melengkapi atau membetulkan data yang masih
salah. Jika diterima petugas akan memproses sampai dengan akta
tersebut jadi dan siap diambil kemudian mengirimkan notifikasi
kepemohon melalui email atau sms.

Setiap informasi permohonan yang sudah diajukan dapat dilihat pada

menu Pengajuan, sebagaimana tampilan dibawah ini;

DAFTAR PENGAJUAN ‘
NOMOR REGISTER + SIATUS + JENIS PELAYANAN + TANGGAL PENGAJUAN
AKI 3325001825 Sudah Masuk SIAK Alta Kelahiran 2020-03-23 08:04:38 o
AKL33 Sudah Masule SIAK Alda Kelahiran o
Sudah Masuk SIAK Akta Kelahiran o
AK13325001229 Pelaporan Ditolal Pending Alta Kelahiran o
Belum Dikirim Akdta Kelahiran o
Dihapus Akta Kelahiran 20190121 10:22:53 o
AKI 3325000394 Disetujui Alta Kelahiran 2019-01-21 10:10:23 o
Betum Dikirim KIA (Kartu Identitas Anak) 2018-01.07 10:40:12 o
Belum Dikirim Akta Kelahiran 2018-12-26 12:17:30 o
AKI3325000371 Dibapus Alta Kelahiran 2018-12-26 12:17:20 e
Showing 1 to 10 of 25 entries Previous - 3 New




Jika pelaporan ditolak, maka akan tampil alasan penolakannya. Hal
tersebut dapat dilihat pada detail pengajuan permohonan.

Detail Akta Kelahiran Home = P

DETAIL PENGAJUAN

Pelaporan Ditolak

Alasan : SILAHKAN LENGKAPI DATA DUKUNG SELENGKAP MUNGKIN. KTP PELAPOR KEMUDIN DATA IBU DAN AYAH. BY HAFIDZ (31 Cktober 2019)

Perhatian: Silahkan lengkapi data yang masih kurang dan selanjutnya Kirim Pelaporan.

¥ DATA BAYI

Jika pelaporan ditolak pemohon untuk Periksa dan perbaiki data

permohonan tersebut, lalu kirim kembali data yang sudah dikoreksi.

Dan Jika sudah disetujui dan selesai diproses oleh petugas, akan

mendapatkan notifikasi bahwa Akta Kelahiran siap untuk diambil.
DAFTAR PENGAJUAN Home | Pengajuan | Daftar Pengajuan

Daftar Pengajuan

# Jenis Pelayanan Nomor Register Tanggal Pengajuan Status Pengajuan Aksi

1 Aldta Kelahiran AKL3328000003 16 Oktober 2016 Siap Diambil Q

+ TAMBAH PENGAJUAN

Setelah mendapatkan informasi Pengambilan Akta Kelahiran yang
sudah jadi di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil, pemohon
dapat mengambil dengan membawa berkas fisik dari pelaporan
kelahiran tersebut beserta Formulir F-2.01 Pelaporan Kelahiran yang
sudah didownload.



2. PELAPORAN KEMATIAN

Secara garis besar proses cara penggunaan aplikasi untuk Pelaporan

Kematian, tidak jauh berbeda cara pengoprasionalnnya dengan pengajuan

Pelaporan Kelahiran. Dengan Pengisian data yang dilaporkan (Orang yang

meninggal), nama ibu, nama ayah, pelapor dan 2 Saksi.

2.1

2.2,

Pilih Pengajuan Akta Kematian

m Akta Kematian

Pengajuan Laporan Kematian

Untuk pengajuan Laporan Kematian, ada 2 jenis pengajuan, yaitu
pengajuan yang ada di dalam Kartu Kelauraga dan yang tidak ada

dalam Kartu keluarga atau dalam databse kependudukan.

o} Home

Pelaporan Baru Home | Pengajuan | Akta Kematian

Nomor KK Masuldcan Nomor KK

NIK Kepala Keluarga  Masukican NIK KK

.

PELAPORAN KEMATIAN TANPA NIK
[asukican Nama L.

Jika ada dalam database Kependudukan atau ada di dalam Kartu
Keluarga, Maka isi kolom No KK dan NIK kepala Keluarga, lalu klik

“Mulai”. Maka akan muncul detail data keluarga.



2.3.

ma Kepala Kehorpa [ s— |

Kecamatan WONOTUNGGAL
Desa/Kelmrahan SIWATU
RTRW

Pilih anggota yang meninggal:

STATUS HUBUNGAN KELUARGA

KEPALA KELUARGA Palapor

R—

PELAPORAN KEMATIAN TANPA NIK

Nama Lengkap  Masakicn Nama Lengia
My

Tanggal
Kematian

Pilih data yang akan dilaporkan/diajukan akta kematian, dengan

memilih tombol “Lapor” (Warna Merah)

Jika Tidak ada dalam database Kependudukan atau ada di dalam Kartu
Keluarga maka pilih Tombol Lapor, isi Nama Lengkap dan tanggal
kematian yang meninggal. Kemudian klik Laporkan (Warna Biru).
Kemudian akan muncul detail data permohonan sebagaimana akan

dijelaskan dibawah ini;

Cek/Edit Data Pelaporan

Detail Akta Kematian Home Pengajumn | AktaKenatin = Deta

DETAIL PENGAJUAN (BELUM DIKIRIM)

Perhatian: Sil:hian lengkapi data yang masth kurang dan selanjutaya Kirim Pelaporan

@ DATA JENAZAH

§ DATAIBU

4 DATA PELAPOR

& DATA SAKSI |

© FORMULIR DAN DATA DUKUNG

> KIRIM PELAPORAN

+ Pastikan data pelaporan sudah benar
 Pastlcan sudah mendownload Formir Pelaporan Kematian dan Menbubulikan Tanda Tangan pada Formuli tersebut dan mensuploadiya sebagai datadukun,
+ Pastikan semua data dukom yang dibutbkan sudsh dinpload
+ Setalah proses kirim, data TIDAK DAPAT dirubah lagi, kecuali setelzh proses verifikasi terdapat koreksi.
+ Tangeal pelsporan di SIAK adslah tangzal pad saat proses KIRIM pelaporan i
Bl tobl RIETM Pulancrzs Kot




Apabila tombol berwarna hijau artinya data sudah komplit yang
disesuaikan dengan database SIAK, namun jika tombol berwarna
merah berarti data wajib untuk diperbaiki. Dan apabila terdapat data
yang kurang seperti warna Orange, maka wajib untuk diperbaiki juga
dan diisi/dientry sesuai dengan data yang akan dilaporkan. Baik itu
data bayi, data Ayah, Data Ibu, data Pelapor, dan 2 Saksi hingga Data
Dukung.

Untuk memperbaiki klik/Pilih tombol lihat pada ikon samping kanan.

Seperti tampilan dibawah ini.

Maka akan muncul detail data Jenazah/data pengajuan untuk

diperbaiki, dengan memilih tombol edit pada tampilan tombol “edit

Data Jenazah” yang ada dibawah.

Alamat IO

RT/RW 0

Provinsi st

Kabupaten/Kota D

Kecamatan L

Desa/Kelurahan st

Kewarganegaraan W

Kebangsaan (WNA)

o

Jenis Pekerjaan ELATARMAHASISWA

Keturunan =

Tanggal Kematian ~
Waktu Kematian
Tempat Kematian

Sebab Kematian

Yang Menerangkan

Anak Ke 0

13
Nomor Kartu Keluarga |

ATl

# Edit Data Tenazah

Nama Kepala Keluarga




2.4,

2.5.

Klik Tombol "“Edit Data Jenasah” untuk mengedit/melengkapi

datanya jenasah.

Download Formulir Pelaporan Kematian dan Surat Keterangan

Kematian
& FORMULIR DAN DATA DUKUNG [ I
Download Formulir
Formulir Pelaporan Kematian (F-2-28)
Surat Keterangan Kematian (F-2-29)
File Data Dukung
# JENIS DATA DUKUNG NAMA FILE AKSI
Data tidak ada
1 Upload Data Dukung
Pilih Tombol Download pada formulir yang ingin didownload.
Upload Data Dukung
F=—= ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL @ @
KABUPATEN PURBALINGGA

Upload Data Dukung Home  Pengzjuan  WECEXEKEN( )X Upload Data Duloung

© UPLOAD DATA DUKUNG
JFNIS DATA DY IKLNG

Q0 -

Jenis Data  — Pilih Jenis Dats Dukung —
Dukung

File l m

Ipe, jpeg, pog.

... J

& Halwman upload standsr jiks mengalami kendala

Ekstensi yg
diparbolehkan

Upload Data Dukung untuk pengajuan permohonan dengan
menggunakan file JPG/JPEG dan PNG.



2.6. Kirim Pelaporan

# KIRIM PELAPORAN =

+ Pastikan data pelaporan sudah benar

+ Pastikan sudah mendownload Formulir Pelaporan Kematian dan Membubuhkan Tanda Tangan pada Formulir tersebut dan menguploadnya sebagai data dukung.
+ Pastikan semua data dukung yang dibutuhkan sudah dinpload

+ Setalah proses kirim, data TIDAK DAPAT dirubah lagi, kecual setelah proses verifikasi terdapat koreksi.

+ Tanggal pelaporan di SIAK adalah tanggal pada saat proses KIRIM pelaporan ini.

+ Pilih tombol KIRIM untuk mengirim Pelaporan Kematian

BiKirim

4 Kembali

Jika data sudah dirasa cukup dan sesuai dengan ketentuan persyaratan

permohonan yang berlaku, maka pilih tombol kirim untuk mengirimkan

pengajuan permohonan akta kematian secara online ke Disdukcapil
Kabupaten/Kota.

3. KTP Elektronik
Cara Pengajuan Permohonan tidak berbeda jauh dari penjelasan diawal
seperti pengajuan Akta Lahir dan Kematian.
3.1. Pilih menu KTP el

KTP

Elektronik




3.2.

Masukan NIK Pengajuan KTP el

ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT
@ DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL @ @
KABUPATEN PURBALINGGA

{] Home [# Pengajuan [ Persyaratan Q CekDaa 7 Bamuan 51, Pelapar 3 Logont

Pengajuan Cetak Home = Penzsjuan = KTP Elekironik
PENGAJUAN CETAK KTP ELEKTRONIK
NIK  Mssukicen MIE
Nomor KK Masukcan Momor KK
Qe JERENE
Pilih Chek

{3} Homa [} Pengajun [#] Persyarstan Q, CakData 7 Batum A Pelapr ¥ Logout

Pengajuan Cetak

PENGAJUAN CETAK KTP ELEKTRONIK

NIK

Mama Lengkap

TIL

Status KTP-el ETP-2l Anda sudah dicatzk.

Tombol “"Detail” untuk melihat detail data pemohon
Tombol “Pengajuan Cetak Ulang” untuk pengajuan Cetak Ulang KTP

el.




3.3. Data Detail Pengajuan KTP El

Detail Biodata

Y EE—

71 BATANG, 13-10-1980

JENIS KELAMIN GOL.DARAH T DAKTAHU
ALAMAT
RTIRW
KEL/DESA
KECAMATAN
ACAMA BLAM

PEKERJAAMN EOMSULTAN

A\ Perhatian!

3.4. Entry Persyaratan Pengajuan Cetak KTP El

Chek, entry dan Lengkapi permohonan yang diajukan.

Detail Pengajuan KTP-el Home  Pengajuan | KTP-el | Detail

DETAIL PENGAJUAN KTP-EL

Perhatian: Silzbkan lengkapi data yang muasih kuran dan selanjunya Kirizn Pelsporan. Pastlkan Data Detail Biodata SUDAH BENAR

o
2

5 DETAIL BIODATA

[B) DATA DUKUNG A Q
# JENIS DATA DUKUNG NAMA FILE AKS
Datatidakada
1 o S
1 Upload Data Dulamg.
Ketentuan:
+ Tka pergantian KTP-el karens hilang maka harus menyertakan data dukung Surat Tanda Laporan Kehilang:
+ Ta pergantian KTP-el barus menyertakan data dukume Foto KTP-el yang russk.

> KIRIM PELAPORAN

+ Pastikan data pelaporan sudah benr
+ Pastikan semma data dukumg yang dibutuban sudah diupload

+ Setalah proses kirm, data TIDAK DAPAT dirubah lagi, kecual setelzh proses verifikasi terdapat koreksi.
+ Pilih tombol KIRIM untuk mengirim Pengajuan KTP-2l

[ Saya menyatakan data yang dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.

BiKirim




3.5. Upload File pendukung

—= ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN PURBALINGGA

Upload Data Dukung

& UPLOAD DATA DUKUNG

Jenis Data Dukung  — Pilih Janiz Data Dulamz — v JENIS DATA DUKUNG

Ekstensiyg P& Pe2 m2
diperbolehkan

s

S Halaman upload standar jika mengzlami kendala

Upload Dokumen yang dipersyaratkan oleh disdukcapil.

3.6. Kirim Pengajuan

DETAIL PENGAJUAN KTP-EL

Perhatian: Silahkan lengicapi data yang masih ku

wva Kirim Pelaporan. Pastikan Data Detail Biodata SUDAH BENAR.

5 DETAIL BIODATA L

[ DATA DUKUNG

JENIS DATA DUKUNG

1 Foto KTP-el yang rusak

2 Upload Data Dulomg
Ketentuan:

* Jika pergantian KTP-el karena hilang mﬂahmmm\aﬂ:}:nd:( dulung Surat Tanda Laporan Kehilangan
. zantian KTP-2l ka I data dukamg Foto KTP-el yang rusak

> KIRIM PELAPORAN

+ Pastikan data pelaporan sudsh benar

+ Pastikan serma data dukoung yang dibutubkan sudah diupload

« Setalzh proses kirim, data TIDAK DAPAT dirubah lagi, kecuali setelzh proses verifikasi terdapat koreksi,
« Pilia tombol KIRIM untuk mengirim Pengajuzn KTP-el

# Saya menyatakan data yang dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.

Jika sudah lengkap, centrang tulisan “Saya menyatakan data yang
dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah

hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.” Kemudian pilih
Tombol “Kirim".




4. KIA (Kartu Identitas Anak)
Cara Pengajuan Permohonan tidak berbeda jauh dari penjelasan diawal
seperti pengajuan Akta Lahir dan Kematian.
4.1. Pilih menu KIA (Kartu Identitas Anak)

KIA (Kartu
ERNER

Anak)

4.2. Masukan No KK dan NIK Kepala Keluarga

ONLINE PELAYANAN GRATIS MASYARAKAT @ @

*+")/ DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
40 KABUPATEN PURBALINGGA

(o [Atagim  Pilmmm QokDm 7 Banm Qg X Lo

Pelaporan Baru Home  Penggjum | KIA (Kartn Identitas Ansk)

DATA KK

Nomor KK Mamkean Nomar K

NIK Kepala Keluarga  Masukken NIE KE

3 Resat 4 Kemnbali

Input NIK dan NIK Kepala Keluarga Pilih *“Mulai”



4.3. Data Detail Pengajuan KIA

Pelaporan Baru Home | Penzauan  KIA

DATA KK

Nomor KK 33

NIK Kepala Keluarga 33

‘Data ditermcan dalam 10290 daic

Nam Kepahi Kehurga:

Kecamatan |

DesaKelmarahan

RIEW

Pilih data yang akan diajukan pencetakan KIA:

# NK NAMA LENGKAP UP  TEMPAT TANGGAL LAHIR AKTA KELAHIRAN USIA  KET

1 y POEA b 1 MEMLIKIKIA e
(Dicetak: 21 SEP-1S)

2y i L B4 33 4 MEMILIK KA CrErTeT
(Dicetik 05-0CT-18)

Pilih tombol “+Pengajuan”

4.4. Input Persyaratan Pengajuan Cetak KIA

Chek, Input dan Lengkapi permohonan yang diajukan.

© DATA ANAK ®a

PAS FOTD A Q

Foto Anak belum diupload. Panzajuan KIA untuk Arak usia 5-17 tahun wajib menyertzkan pas foto

[f DATA DUKUNG A Q
< JENIS DATA DUKUNG NAMA FILE AKS

Data tidak ada

4 )

»> KIRIM PELAPORAN

|

« DPastikan data pelaporan sudah benar
» Dastikan semua ibaruhkan sudah divpload

o Set2lah prozes DAPAT dirubah lazi, kecuali setelah proses verifikasi tardapat koreksi
« Pilih tombol KIRIM untuk mengirim Penzajuzn KIA

[ Saya menyatakan data yang dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.

Untuk Pengajuan KIA terdapat halaman upload Foto Anak. Pilih Tombol
“Halaman Upload Foto”



(o} Home [4 Penzzjian M Persyantan Q CekDan 7' Bantum S, Pelapor X Logout

Upload Pas Foto Home Demgzjuan KIA  Uplozd Pas Foto

[l UPLOAD PAS FOTO

*) Foto terssbut akan di di resize ke 3333390 pixel

Ekstensi yg diperbolehkan P32 e

1 Upload @ Kembeli

Veri 0
1018, Dinas yaan Masyaraker, Desz, Kependudukar, dan Pencataten Sipi Provins Jawe Tengzh

Untuk Foto yang diupload berupa file JPG/Jpeg.

4.5. Upload File pendukung

(o} Home [} Penztjan M Persyanstan Q Cek Data 7 Batum S Pelapor X Logout

Jenis Data Dukung  Kartu Keluarza ¢

Upload Data Dukung Home  Penggjuan  KIA (Kartu ldentitss Arak) ~ Upload Dae Dukeung
0 UPLOAD DATA DUKUNG
v

Ekstensi yg diperbolehkan JPElpeE oz
RVt Kembali

% Hataman upload standar jika menzalami kendala

Dan tidak ad2

Veri 30
82018, Dinas yazn Masyarakat, Des2, Kep dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawz Tenzah

Upload Dokumen yang dipersyaratkan oleh disdukcapil.




4.6. Kirim Pengajuan

» KIRIM PELAPORAN o

19 Saya menyatakan data yang dikirim adalzh data benar dan jika dikemudian hari teradi masalah hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya

Versi 30
€2018, Dicas Pemberdzyzan Masyarakat, Desa, Kepandudukan dan Pencataten Sipil Provinsi Jawa Tengzh

Jika sudah lengkap, centrang tulisan “Saya menyatakan data yang
dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah
hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.” Kemudian pilih
Tombol “Kirim”.

5. Kartu Keluarga
Cara Pengajuan Permohonan tidak berbeda jauh dari penjelasan diawal
seperti pengajuan Akta Lahir dan Kematian.
5.1. Pilih menu KK (Kartu Keluarga)

Kartu

Keluarga




5.2. Masukan No KK
Input NO Kartu Keluarga Pilih "Mulai”

Pelaporan Baru Home DPengzjuzn  KartuKeluarz

DATA KK

Nomor KK n Nomor KK

Versi3.0
©2018. Dinas dayzzn Masyarakat, Desa, d dan Pencatatan Sipi Provinsi Jawa Tengzh

5.3. Data Detail Pengajuan Kartu Keluarga

MNomor KK 32

Dz ditemudan dalam 1.2062 detk

Nama Kspala Eeluargz IR
Facamatan w
Desz Kehzrakan 1 f—
RTEW 53

ANGGOTA KELUARGA:

TEMPAT TANGGAL STATUS HUBUNGAN
NAMA LENGKAP LAHIR KELUARGA
3= M-I LART-LAKI B -1980 EEPALAEELUARGA v
¥ E 05 I DPEREMPUAN DI , 08-11- ISTRI v
1
¥ ¥ =) - YA TEREMPUAN B. <1008 ANAE L
4 3 wlE LAKT-LAKI Brueaong, va-1:-1015 ANAE L
3
KETENTUAN:
»  Dan yang masuk ke dalzm Eartn Keluarga hanva data dengem status aktif {tanda «)
= Demnil dan perubahan elemen data anszot kelearge dapat dilalolean 4i selanjistmya
» Tidzk dapat melakukan perambahen penzurarsan Anzzot keherza Aem Lahiran Fematian ada tersendiri dan hams diprozes sampai selasai
»  Tidak dapat melakndan Perpindahar alamat antar wilayah (DesaEecamatan B abupaten Provinsi} Mem: perpindzhan antar Eabupaten Provinsi ada

ter:

Elik tombol di bawah unmk melakvkan panzzjnan pencatzkan Kane Eeloarga dan menyetuiui keentuan di 2

53 Penzajuan KX

Pilih tombol “Pengajuan KK"



Ketentuan Pengajuan Kartu Keluarga

o Data yang masuk ke dalam Kartu Keluarga hanya data dengan
status aktif (tanda V)

o Detail dan perubahan elemen data anggota keluarga dapat
dilakukan di halaman selanjutnya

o Tidak dapat melakukan penambahan/pengurangan Anggota
keluarga. Menu Kelahiran/Kematian ada tersendiri dan harus
diproses sampai selesai.

o Tidak dapat melakukan Perpindahan alamat antar wilayah
(Desa/Kecamatan/Kabupaten/Provinsi). Menu perpindahan antar
Kabupaten/Provinsi ada tersendiri.

o Kilik tombol di bawah untuk melakukan pengajuan pencetakan Kartu
Keluarga dan menyetujui ketentuan di atas.

5.4. Input Persyaratan Pengajuan Kartu Keluarga

Chek, Input dan Lengkapi permohonan yang diajukan.

DETAIL PENGAJUAN KK =

Perhatian: Silahkan lengkzpi data varg masih kurans dan selanjutmya Eirm Pelaporan

# DATA KK

® a
i DATA ANGGOTA @ a

# HIK HAMA L TTL

L B: EEPALAKELUARGA

P IE R 1033 ISTRI

? B ANAE

L B! ANAE

Q4 i3]

Showing 1 1o 4 of 4 enfries

[} DATA DUKUNG A Q
> KIRIM FELAFORAN =

= Paztilon data pelaporan sudzh henar

a data dukunz yans dibatohkan sadah diupload

kirim, data TIDAK DAPAT dimabah l2zi, kecoali setelah proses venfikas terdapat koreksi
« Pilih tombed KIRIM untuk mepsinm Pensapuan KX

[} Saya menyatakan data yang dikirim adalzh data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah hukum maka saya siap
mempertanggungjawabkannya,

B Kirim




5.5. Upload File pendukung

{a) Home Ban # Persyanatan QC&DII ? Bamum &P&pw X Logout

Upload Data Dukung Home Penzajusn  KarmKeluarza  Upload Data Dukunz

© UPLOAD DATA DUKUNG

Jenis Data Dukung  Kartu Keluarza *

Ekstensi yg diperbolehkan Jpe.jpez. puz
e

% Halaman upload standar jika mengalami kendala

Dara tidak 2da

Versiio
©2018. Dinas vazn Masy Dez2, Kep dukar dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa Tenzzh

Upload Dokumen yang dipersyaratkan oleh disdukcapil.

5.6. Kirim Pengajuan

> KIRIM PELAPORAN =

etelah proses venifikasi terdapat koreksl

9 Saya menyatakan data yang dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.

Verii30
€201, Dinas Pemberdayzan Masyarakat, Desz, Kependudukan dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa Tengzh

Jika sudah lengkap, centrang tulisan “Saya menyatakan data yang
dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah

hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.” Kemudian pilih
Tombol “Kirim".




6. Perpindahan Keluar

6.1. Pilih menu Perpindahan Keluar

Perpindahan

Keluar

6.2. Masukan No KK
Input No KK (Kartu Keluarga) Pilih “Mulai”

Pelaporan Baru Homs ' Pengzjuzn = Karty Keluarz
DATA KK
Nomor KK Masukkan Nomar KX
S
Versi 3.0
£2018. Dinas yezn Masy Den X dan Pencatatan Sipil Provins: Jawz Tenzah




6.3.

Data Detail Pengajuan Pindah Keluar

Diara ditemukan dalam 11329 detik

Nama Kepala Eshiarez E=

Focamatan !

Diesa Feluzrakan

Pilih yang akan menjadi pemohon pindah:
TEMFPAT TANGGAL  STATUS HUBUNGAN
& NIK NAMA LENGKAP e LAHIR KELUARGA

[ e .
1 N LARIIARD  BATANG.13-10-1930 KEPALAKELUARGA

: DPEREMPUAN BATANG. [006:2000 ANAK

Ketentuan:

v Jikz pemiohan Kepala K
= Jikz pemehor Angz

ez yang akan difkutkan dalam proses pindah

22018, Dinas Pembesdayaon Masyarskat, Desa, Kependudulon dan Pencatatan Sipil Proving Jawa Tenzah

Pilih tombol “+Lapor” yang akan melakukan pindah.
Ketentuan Pengajuan Pindah Keluar secara Online

« Jika pemohon Kepala Keluarga, maka yang akan dipindahkan semua
anggota keluarga.

o Jika pemohon Anggota Keluarga, di halaman selanjutnya akan ada
pilihan Anggota keluarga yang akan diikutkan dalam proses pindah.



6.4. Chek dan Input data detail Pengajuan Pindah Keluar

Chek, Input dan Lengkapi permohonan yang diajukan.

DETAIL PENGA.JUAN PERPINDAHAN KELUAR

Perhatian: Silahkar lengkapd data vang masih kurans dan sefanjirbnya Eirim Pelaporan.

# DATA KELUARGA @

B DATA KEPINDAHAN

AN NIK ANGGOTA KELUARGA PENGIKUT ®q

[+ 1 5:&% | e [

Showing 1o 1 of | entries

< Tambah Angrota yang Tor

PEEATONEAN, (2 NOVEMEEF 14

[l DATA DUKUNG

= KIRIM PELAPORAN

Pastilan data pelaporan sudzh benar

Pasifkan semnz dafa dukung yenz divomiken sodzh duplead

Setalah proses kirim, data TIDAK DIADAT dirgbak [azt, kecuali setelah proses verifikasi tardapat koreksi
Pilih tombe] EIRIM umiuk mengirim Penzauan Pindsh

[ Saya menyatakan data yang dikirim adalah data benar dan jikz dikemudian hari terjadi masalah hukum maka saya siap
mempertanggungjawabkannya.

PiEiim




6.5. Upload File pendukung

{a) Home Ban # Persyanatan QC&DII ? Bamum &P&pw X Logout

Upload Data Dukung Home Penzajusn  KarmKeluarza  Upload Data Dukunz

© UPLOAD DATA DUKUNG

Jenis Data Dukung  Kartu Keluarza *

Ekstensi yg diperbolehkan Jpe.jpez. puz
e

% Halaman upload standar jika mengalami kendala

Dara tidak 2da

Versiio
©2018. Dinas vazn Masy Dez2, Kep dukar dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa Tenzzh

Upload Dokumen yang dipersyaratkan oleh disdukcapil.

6.6. Kirim Pengajuan

> KIRIM PELAPORAN =

etelah proses venifikasi terdapat koreksl

9 Saya menyatakan data yang dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.

Verii30
€201, Dinas Pemberdayzan Masyarakat, Desz, Kependudukan dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa Tengzh

Jika sudah lengkap, centrang tulisan “Saya menyatakan data yang
dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah

hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.” Kemudian pilih
Tombol “Kirim".




7. Kedatangan
7.1. Pilih menu Kedatangan

7.2. Masukan data Permohonan

Kedatangan

Input NIK dan NO SKPWNI Pilih "SIMPAN"

@ Home 4 o Q ? 2 X
Pengajuan Kedatangan Home = Pengajuan Kedatangan
DATA KEPINDAHAN
NIK Pemohon 33 DGR X
NIK harus sama dengan NIK Pemohon pada surat
pindsh.
Nomor Pindah  SKPWNL 3¢ DI
=
Versi 3.0
©2018. Dmas Pemberdayaan Masyarakat. Desa, K kan dan P Sipil Provinsi Jawa Tengah




7.3. Data Detail Pengajuan Kedatangan

@ Home E Q

-~
)
X

Detail Pengajuan Kedatangan Home = Penzajuan = Kedatanzan = Detail

DETAIL PENGAJUAN KEDATANGAN

Perhatian: Silahkan lengkapi data yanz masth kurang dan selanjutnya Kirim Pelaporan.

# DATA KEDATANGAN A Q

[} DATA DUKUNG A Q

> KIRIM PELAPORAN

» Pastikan data pelaporan sudah benar

» Pastikan semua data dukung vang dibutuhkan sudzh diupload

» Setalah proses kinm. data TIDAK DAPAT drrubzh lagi, kecuali setelah proses venfikasi terdapat koreksi
» Pilih tombol KIRIM untuk mengirim Pengajuan Kedatangan

) Saya menyatakan data yang dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah hukum maka saya siap

P aj nya.

P Kirim

7.4. Chek dan Edit data detail Pengajuan Kedatangan
Chek, Input dan Lengkapi permohonan yang diajukan.

) Home [, Pengiuan [ Persyaratn Q CekDoa ? Bammn S, Pelapor X Logout

Detail Pengajuan Kedatangan Home Pegjun  Kedzaag - Deul

DETAIL PENGAJUAN KEDATANGAN

Perhatian: Silzhkan lenskapi e yeng mash kuraeg dan selanuteya Kirim Pelaporan.

# DATA KEDATANGAN AQ

Nomor Pindah 2512

NIK Pemohon B
Tanggal Pengajuan 25 et 2000
Tanggal Kedatangan ~

Status Nomor KK~

[T DATA DUKUNG e

Pilih Edit data Kedatangan, untuk edit atau ubah data permohonan.



7.5. Upload File pendukung

Q) Home Plogm  [leyem  Q CaDa 7 Bamm QP X Lozt

UploadData DUkung Home  Pengyjuan  Kedatanzan - Upload Data Dukung

© UPLOAD DATA DUKUNG

Jenis Data Dukung  SurmtPndah * v JENIS DATA DUKUNG NAMAFILE
i Datatidek ada
Eistensiyg VEPERE { 1
diperbolehkan

b Halaman upload standar jika mengalami kendala

Upload Dokumen yang dipersyaratkan oleh disdukcapil.

7.6. Kirim Pengajuan

» KIRIM PELAPORAN =
o

[ Saya menyatakan data yang dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.

Veri30
€201, Dinas Pemberdayzan Masyarakat, Desz, Kependudukan dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa Tengzh

Jika sudah lengkap, centrang tulisan “Saya menyatakan data yang
dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah

hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.” Kemudian pilih
Tombol “Kirim”.




8. Update Data
8.1. Pilih menu Update Data

8.2. Masukan data Permohonan

Input Nomer Kartu Keluarga

Q) Home [ Pengajuan [4 Persyaratan Q CekData 9 Bantmn L, Pelapor X Logont

Pelaporan Baru Home ' Pengajuan = Update Data

@ Bagi warga yang datanya tidak terbaca di instansi lain seperti BANK, BPJS, BPN dan lain-ain silahkan gunakan menu ini.

Pastikan antara NIK KTP-el dengan NIK di Kartu Keluarga harus sama, yiatu menggunakan NIK KTP-el.

DATA KK

Nomor KK Masuld:an Nomor KK
Harap isi bidang ini.

Dalam Menu Laporan Update Data, terdapat tampilan informasi seprti
pada Tulisan dibawah ini;

“Bagi warga yang datanya tidak terbaca di instansi lain seperti BANK, BPJS,
BPN dan lain-lain silahkan gunakan menu ini. Dan Pastikan antara NIK KTP-el

dengan NIK di Kartu Keluarga harus sama, yiatu menggunakan NIK KTP-el”.



8.3. Data Detail Update Data

Nama Kepala Keluarga P90 0.0.0.0.6.9.6.9.9.0.0.
Kacamatan TXXKHKXRKXX XXX XX
Desa/Keluarahan KX XXXXXXXXX
RTRW 52

Pilih data yang akan dilakukan update data:

TEMPAT STATUS HUBUNGAN
# NIK NAMA LENGKAP P TANGGAL LAHIR KELUARGA KET

1 | — R T N e 0 S c. R

1980

2 O I iU XOOOMXKXXXXXXX
08-11-1983

3 ] o 00000000
. I

LARIIARD  BXXXXXXXXX XX XXX
2015

q11

Versi 3.0
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Klik / Pilih “+Lapor”

8.4. Chek dan Edit data detail Pengajuan Update Data
Chek, Input dan Lengkapi permohonan yang diajukan.

DETAIL PENGAJUAN (BELUM DIKIRIM)

Perhatian: Silahkan lengkapi data yang masih kurang dan selanjuinya Kirim Pelaporan.

Detail Pengajuan Update Data Home Pengajuan  UpdateData  Datail

E5 DETAIL BIODATA ®© Q
I KEPERLUAN A Q
Keperiuan
Penjelasan
# Edit Keperluan
© DATA DUKUNG A Q

Untuk Edit detail data Keperluan dan Penjelasan, pilih tombol edit

Keperluan, lalu Simpan.




8.5. Upload File pendukung

o Home [4 Pensajum [ Persyzratan Q CekData ? Bantmn &, Pelapor X Logout

Upload Data Dukung Home | Pengajuan = Update Data  Upload Data Dukune

© UPLOAD DATA DUKUNG
Jenis Data Dukung . Pilih Jeniz Data Dukung -- Y

Ekstensi yg diperbolehkan JPE JPeE. P
1 Upload <« Kembali

& Halaman upload standar jika mengalami kendala

JENIS DATA DUKUNG NAMA FILE

Data tidak ada

Upload Dokumen yang dapat mendukung permohonan update data.

8.6. Kirim Pengajuan

» KIRIM PELAPORAN ot
» Dt I benar

+ Dilhtombol KIRIN stk mengirm: engajan XIA

[ Saya menyatakan data yang dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.

Veri30
€201, Dinas Pemberdayzan Masyarakat, Desz, Kependudukan dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa Tengzh

Jika sudah lengkap, centrang tulisan “Saya menyatakan data yang
dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah

hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.” Kemudian pilih
Tombol “Kirim".




9. Pelayanan Lainnya
9.1. Pilih menu Pelayanan Lainnya

Pelayanan

Lainnya

9.2. Masukan data Permohonan
Input Nomer Kartu Keluarga

Homs = Penzajuan  Update Data

Pelaporan Baru

@ Bagi warga yang datanya tidak terbaca di instansi lain seperti BANK, BPJS, BPN dan lain-ain silahkan gunakan menu ini.

Pastikan antara NIK KTP-el dengan NIK di Kartu Keluarga harus sama, yiatu menggunakan NIK KTP-el.

DATA KK

Nomor KK Masuld:an Nomor KK

Harap isi bidang ini.

Dalam Menu Pelayanan Lainnya, tidak jauh berbeda menu Pelayanan
update data yang terdapat tampilan informasi seprti pada Tulisan
dibawah ini;

“Bagi warga yang datanya tidak terbaca di instansi lain seperti BANK, BPJS,
BPN dan lain-lain silahkan gunakan menu ini. Dan Pastikan antara NIK KTP-el

dengan NIK di Kartu Keluarga harus sama, yiatu menggunakan NIK KTP-el”.



9.3. Data Detail Pelayanan Lainnya

Nama Kepala Keluarsa P .0.0.0.9.9.9,0.9.6,0.0.0,0.¢
Kecamatan TRXRKEIEIKXKXXKXX
Desa/Keluarahan P,0.9.:9.9,0,0.0,0.0,0.0.0,0¢
RTRW

Pilih data yang akan dilakukan update data:

TEMPAT STATUS HUBUNGAN
# NIK NAMA LENGKAP LP TANGGAL LAHIR  KELUARGA KET
1 = LARILAKT  XXXOOOKXXXXXKK AL 2 KELUARGA

1980

O I ccioruaT XOOOMKXXXXXXXX

0660

08-11-1983
3 D PEREMPUAN XOXEXKXKMIXHKXRXXE
2009
4 H _ LAKI-LAKI 16.8,6.090.60000.¢.6 68
N 2015
Vers1 3.0

©2018. Dinas Pemberdayaan Masyarakat, Desa, Kependudukan dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa Tenzzh

Klik / Pilih “+Lapor”

9.4. Chek dan Edit data detail Pengajuan Pelayanan Lainnya
Chek, Input dan Lengkapi permohonan yang diajukan. Tulis Kolom

penjelasan untuk menjelaskan permohonan apa yang diinginkan.

ol Home [#} Pengajuan [ Persyaratan Q, CekData ? Bantman A, Pelapor  Logout

Penjelasan Home | Pengzjuan = PelayananLamnya | Penjelasan

1 PELAYANAN YANG DIINGINKAN

Penjelasan  Silahkan isi dengan penjelasan pelayaanan yang dimginkan berikut detail permaszlahanm

Versi 3.0
2018 Dinas Pembardaysan Masyarakat, Dasa, Kependudulcan dan P, Sipil Provinsi Jawa Tangah

lalu Simpan.



9.5. Upload File pendukung

o Home [4 Pensajum [ Persyzratan Q CekData ? Bantmn &, Pelapor X Logout

Upload Data Dukung Home | Pengajuan = Update Data  Upload Data Dukune

© UPLOAD DATA DUKUNG
Jenis Data Dukung . Pilih Jeniz Data Dukung -- Y

Ekstensi yg diperbolehkan JPE JPeE. P
1 Upload <« Kembali

& Halaman upload standar jika mengalami kendala

JENIS DATA DUKUNG NAMA FILE

Data tidak ada

Upload Dokumen yang dapat mendukung permohonan update data.

9.6. Kirim Pengajuan

» KIRIM PELAPORAN ot
» Dt I benar

+ Dilhtombol KIRIN stk mengirm: engajan XIA

[ Saya menyatakan data yang dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.

Veri30
€201, Dinas Pemberdayzan Masyarakat, Desz, Kependudukan dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa Tengzh

Jika sudah lengkap, centrang tulisan “Saya menyatakan data yang
dikirim adalah data benar dan jika dikemudian hari terjadi masalah

hukum maka saya siap mempertanggungjawabkannya.” Kemudian pilih
Tombol “Kirim".







